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सं.सीएसआईओ/2(291)/2017-R&A                                                    दिन ंक: 01.03.2019 

वैब सचून  (वरिष्ठ आशलुिलिक की भर्ती) 
 

लवज्ञ िन स.ं 07/2017 एवं शुद्धिपत्र दिन ंक 26.02.2019 (िि: वरिष्ठ आशलुिलिक, 01 िि - ओबीसी) 
 

लवषय: वरिष्ठ आशलुिलिक के िि के लिए आशलुिलि एव ंटंकण ििीक्ष  । 
 

 सीएसआईआि-सीएसआईओ में उििोक्त  संिर्भिर्त लवज्ञ िन के र्तहर्त 12 अप्रैल, 2019 (शुक्रव र) को 

आशुलिलि एवं टंकण ििीक्ष  आयोलिर्त की ि एगी। 

 

उम् मीिव ि प्रवेश पत्र डाउनलोड करके टंकण ििीक्ष  (कंप्यूटर आधाररत हहदंी एवं अंगे्रज़ी टंकण परीक्षा हेतु अलग 
वगग) एवं आशुललपप परीक्षा (हहदंी एवं अंगे्रज़ी के ललए अलग वगग) के ललए ठीक 08:30 बि ेउिलथिर्त हों। 

 

उम् मीिव िों के लिए लवथर्तृर्त लनिेश इस प्रक ि हैं:- 

 

अहगता हेतु टंकण ििीक्ष  के लिए लनिेश 

1. कंप्यूटि िि अंग्रेिी या हहदंी में टंकण ििीक्ष  फॉण् ट (हहदंी के ललए मगंि, कृलर्त िेव आदि फॉण् ट में) 
आध रिर्त ििीक्ष  होगी जिसका मैनुअि मलूय ंकन दकय  ि एग । टंकण परीक्षा के ललए पवषय वस्तु 
मैनुअली एक पषृ्ठ पर उपलब्ध की िाएगी र्ति  उम् मीिव ि को उसी  लवषय वथर्त ु को  टंदकर्त किन  

होग । उम्मीदवारों को अपने नाम और रोल नंबर/फॉमग नंबर से फ़ाइल सेव करनी होगी। 
2. टंदकर्त  लवषय वथर्तु क  प्प्रंट िकेि उस िि उम् मीिव ि के हथर्त क्षि लिए ि एंगे। 

3. टंकण गतत की गणना करने की प्रक्रिया एवं आरक्षक्षत वगग के उम्मीदवारों के ललए छूट सीएसआईआर 
के पररपत्र सं. 5-1(116)/2011-PD हदनांक 13.07.2015 (प्रतत संलग्न) के अनुसार होगी। 

 

 

आशुलिलि ििीक्ष  के लिए लनिशे 

1. शॉटिहैंड िुलथर्तक   के ऊिि अिन  न म, िोि नंबि/फ मि नंबि लिखें। 

2. श्रुर्तिेख िैन अिव  िेंलसि से लिख  ि  सकर्त  है। 

3. उच्च िण र्ति  गलर्त से अभ्यथर्त होने के लिए िहिे 1 लमनट के लिए एक ट्र यि अनुच्छेि दिय  ि एग  

लिसे  अिनी इच्छ  अनुस ि लिख  य  सुन  ि  सकर्त  है। यदि आिने ट्र यि अनुच्छेि लिख लिय  ह ैर्तो 

व थर्तलवक अनुच्छेि लिखन ेसे िवूि उसे क टन  न भूिें। 

4. वरिष्ठ आशुलिलिक के िि के लिए 100 शब्ि प्रलर्त लमनट की गलर्त से 10 लमनट की श्ररु्तिेख िी ि एगी। 

5. सभी लवि म लचन्ह बोि ेि एगं ेयि   िैि ग्र फ के लिए िैि ,  फुि थटॉि के लिए थटॉि, कॉम  के लिए कॉम  

आदि (अगं्रेिी-प्हिंी िोनों में)। 
6. श्रुर्तिेख िूि  होने िि आिको  श्रुर्तिेख िुलथर्तक  में हथर्त क्षि किने होंगे र्ति  परीक्षा पूरी होने पर सम् बद्ध 

अलधक िी को अिनी श्रुर्तिेख िलुथर्तक   एवं ट्र ंसदिप्शन प्रथर्तुर्त किनी होगी। 

7. ट्र ंसदिप्शन से िूवि कम् प् यूटि थिीन िि आिक  न म, िोि नंबि ट इि किने, िहि ेिढ़न ेर्ति  अिने कम् प् यटूि 

क  की-बोडि, म उस आदि ि ंचने के लिए 5 लमनट क  समय दिय  ि एग । 
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8. आिके कम् प् यटूि िि प्रीसेट म र्ििन दिए गए हैं।  प्रीसेट म र्ििन, ि इन थिेप्संग र्ति  फॉण् ट में कोई 

िरिवर्तिन  न किें। 

9. ट्र ंसदिप्शन से िूवि उत्ति िुलथर्तक   िि  अिन  िोि नंबि/फॉमि नंबि  सेव किें (सेव  एज़  कम ंड क  प्रयोग 

किर्ते हुए)। 
10. शुरु किने क  संकेर्त लमिने िि श्रुर्तिेख अनुच्छेि क  ट्र ंसदिप्शन निम्नअिुसार समय सीमा में करें ।  

 

क. 40 नमिट  (English stenography) 
ख. 55 नमिट  (Hindi stenography) 

 

11. समय सीमा पूरी होने िि रुकने क  संकेर्त दिय  ि एग ।  अिन ेक म को िनुः सेव किें। आि की उिलथिलर्त में 

लवषय वथर्तु क  प्प्रंट आउट लिय  ि एग । 

12. प्प्रंट दकए गए उत्ति िृष्ठ के अरं्त में  आिके द्व ि  टंदकर्त  अंलर्तम शब्ि के लबलकुि स ि अिन ेहथर्त क्षि किें 

र्ति  इसे अिनी आशुलिलि िुलथर्तक  के स ि नत्िी किें। 

13. आशुलिलि ििीक्ष  एवं टंकण ििीक्ष  क  िरिण म मलूय ंकन के  िश्च र्त ् यि समय हम िी वेबस इट िि 

अििोड दकय  ि एग ।  

14. आशुलिलि ििीक्ष  एवं टंकण ििीक्ष  में उत्तीणि होने व िे अभ्यर्िियों को स म न्य लहन्िी/स म न्य अंग्रेज़ी में 

प्रलर्तयोगी ििीक्ष  हरे्त ुबिु य  ि एग  लिसकी निनि, परीक्षा कें द्र आनि से संबंनिि सूचिा संगठि वैबसाइट पर 

उपलब्ध की जाएगी। 
 

स म न्य लनिेश 

1. सभी उम् मीिव ि अिन   एक िहच न प्रम ण (िैसे आध ि क डि, ड्र इप्वंग ि इसेंस, ि सिोटि, वोटि आई 

डी क डि आदि)  थवप्रम लणर्त फोटोक िी  सलहर्त  अवश्य िेकि आए।ँ  

2. उम् मीिव ि, लिन् हें कुछेक िथर्त वेि प्रथर्तरु्त किन ेकी शर्ति िि श टिलिथ ट दकय  गय  ह,ै उन् हें उन िथर्त वेिों 

की मूि प्रलर्त अलनव यिर्त: दिख नी होगी र्ति  स ि ही थवप्रम लणर्त फोटोकॉिी भी प्रथर्तरु्त किनी होगी 

अन्यि  उन्हें ििीक्ष  में बैठने नहीं दिय  ि एग । 

3. उम् मीिव िों को फोटो उिलथिलर्त ित्र िि टंकण  व आशुलिलि  िोनों ििीक्ष ओं के समय अिनी उिलथिलर्त 

ििि किनी होगी। 

4. अंलर्तम  चयन के समय केवि उन्हीं उम् मीिव िों के आवेिन प्रित्र के स ि प्रथर्तुर्त िथर्त वेिों की िॉंच की 

ि एगी लिनकी न मों की संथर्तुलर्त चयन सलमलर्त द्व ि  की गई ह।ै  ऐसे उम् मीिव िों को  इसकी सूचन  अिग 

से िी ि एगी। 

5. अभ्यर्ििर्त  लवज्ञ िन सं. 07/2017 में िर्शिर्त न्यूनर्तम ि त्रर्त  के म ििण्डों को िणूि किन ेकी शर्ति िि होगी। 
 

 
प्रशासन तनयंत्रक 
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 CSIR-CENTRAL SCIENTIFIC INSTRUMENTS ORGANISATION 
  

(Council of Scientific & Industrial Research) 
 

SECTOR-30-C, CHANDIGARH-160 030 

www.csio.res.in 

 
  
No.  CSIO/2(291)/2017-R&A                                                                                                    Dated: 01.03.2019 

   
Web Notice (Recruitment of Sr. Stenographer) 

 
Advt. No.  07/2017 & Corrigendum dated 26.02.2019         (Post : Sr. Stenographer, 01 post – OBC)   
 
Sub: Shorthand and Typing Test for the post of Sr. Stenographer. 
 
  The Shorthand Test and Typing Test will be held on 12th April, 2019 (Friday) in this Institute 
against above referred advertisement no. at CSIR-CSIO.  
 

The candidates are required to download the admit card and report sharp at 08.30 AM for 
Typing Test (separate batch for Hindi & English typing test on computers) and Shorthand Test (separate 
batch for Hindi & English). 

 
The detailed instructions for the candidates are as follows:- 
 

Instructions for Qualifying Typing Test 
1. The typing test on computers in English or Hindi will be font based (Mangal/ Krutidev Font etc. 

for Hindi) and will be evaluated manually. The matter for typing test will be provided manually 
on a paper and candidates are required to type the same matter. They need to save the file with 
their name and roll no./ form no. 

2. A print out of typed matter will be taken and signatures of the candidates will be obtained. 
3. Procedure for calculation of typing speed and relaxation to reserved category candidates shall 

be as per CSIR circular No. 5-1(116)/2011-PD dated 13.07.2015 (copy enclosed). 
 
Instructions for Shorthand Test 

1. Write your name, Roll No/ Form No., at the top of Shorthand Book. 
2. Dictation can be written by pen or pencil. 
3. First a trial passage of one minute will be given to familiarize with the pronunciation and speed, 

which can be written or listened as per choice. If you have written trial passage, do not forget to 
cancel the same before taking down actual passage. 

4. A passage of 1000 words will be dictated for 10 minutes @100 w.p.m. for the post of Sr. 
Stenographer. 

5. All punctuation marks will be dictated i.e. Paragraph as Para, Full Stop as Stop, Comma as 
Comma etc. (English-Hindi both) 

6. After completion of dictation, you will have to sign in your dictation book and hand over your 
dictation book and transcription to the official concerned on completion of test.  

7. Before transcription, 5 minutes will be given for typing your name, Roll No. at the top of 
Computer Screen, initial reading and checking your Computer, keyboard mouse etc. 
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8. Your computer has been provided with pre-set Margins. No change in pre-set Margins, line 
spacing and Fonts is to be made. 

9. Before transcription, save the answer sheet by your roll no./ Form no. {Use Save As command} 
10. After you are given ‘Start’ signal, start typing transcription of dictated passage in the timeframe 

given below: 
a. 40 minutes (English stenography) 
b. 55 minutes (Hindi stenography) 
 
11. On completion of above time frame, you will be given ‘stop’ signal. Once again save your work. 

A print out of the matter will be taken in your presence. 
12. At the end of your printed answer sheet, put your signature just after the last word you have 

typed and attach the same with your dictation book. 
13. The result of shorthand test and typing test, after evaluation, will be uploaded on our website in 

due course of time. 
14. Those who qualify the typing test and stenography skill test will be called for competitive test in 

General Hindi/ General English, for which date, venue etc. will be provided on our website. 
 
General Instructions 

1. All the candidates are required to bring with them an Identity proof (Like Aadhar Card, Driving 
License, Passport, Voter Id card etc.) along with its photocopy duly self attested. 

2. The candidates, who have been shortlisted subject to production of some documents, are 
compulsorily required to show the original required document and also submit a self attested 
photocopy of the same, failing which they will not be allowed to appear in the test. 

3. The candidates are required to mark their attendance on photo attendance sheet at the time of 
typing as well as shorthand test. 

4. Verification of documents submitted along with application form will be done at the time of 
final selection of those candidates only, who are recommended by Selection Committee.  Such 
candidates will be informed separately. 

5. The candidature is subject to fulfilling the minimum eligibility criteria as mentioned in 
advertisement no. 07/2017. 

 
 

 

Controller of Administration 
 




